Простейшее редактирование и сохранение текста.
Цель: Изучить простейшее редактирование текста (вставка, удаление символа) и его сохранение. 

Теоретическая часть

ПрочитайINCLUDEPICTURE "../../../../../Диск_F/!!!Учебник%20по%20информатике(Размножить!)/6_class/ychebnaj.gif" \* MERGEFORMAT 


  1. Изучи простейшие операции редактирования текста. . 
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   Клавиша Insert меняет режим вставки символов (стандартный) на режим замены и наоборот. 
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  1. Что такое текстовый курсор? 
      2. Что такое редактирование текста? 
      3. Как вставить символ? 
      4. Как удалить символ? 
      5. Как вставить пустую строку? 
      6. Как удалить пустую строку? 
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  2. Изучи операцию сохранения текста. Прочитай. 
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Если тебе что то непонятно, учитель готов прийти тебе на помощь.
Зарядка

1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, на счет 1-4, затем раскрыть глаза, расслабив мышцы глаз, посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз. 
2. Посмотреть на переносицу и задержать взор на счет 1-4. До усталости глаза не доводить. Затем посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз. 
3. Не поворачивая головы, посмотреть направо и зафиксировать взгляд на счет 1-4, затем посмотреть вдаль прямо на счет 1-6. Аналогичным образом проводятся упражнения, но с фиксацией взгляда влево, вверх и вниз. Повторить 3-4 раза. 
4. Перенести взгляд быстро по диагонали: направо вверх-налево вниз, потом прямо вдаль на счет 1-6; затем налево вверх направо вниз и посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз. 

Практическая часть

Запиши в тетрадь
Простейшее редактирование и сохранение текста. 
1. Возможные ошибки в тексте: пропущенный символ, лишний символ, неверный символ. 
2. Редактирование текста – это изменение текста. 
3. Операции редактирования текста: 
3.1. Вставка символа 
      – переместить курсор в позицию вставки символа; 
      – нажать клавишу с изображением вставляемого символа. 
3.2. Удаление символа: 
      – с помощью клавиши BS (Backspace) удаляется символ, стоящий слева от курсора; 
      – с помощью клавиши Delete (Del) удаляется символ, стоящий справа от курсора. 
4. Для отмены ошибочного действия используется кнопка [image: image5.jpg]


на панели инструментов. 
5. Сохранение текста в файле под новым именем: команда Файл > Сохранить как… > в окне сохранения файла выбрать папку, в которой нужно сохранить файл, выбрать тип файла, ввести новое имя файла > нажать кнопку Сохранить. 
При сохранении под имеющимся именем файла: команда Файл > Сохранить (или кнопка на панели инструментов Сохранить документ). 
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Загрузи текстовый файл primer_3.doc (путь укажет учитель - WordPad ), и отредактируй его. 
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 Не забывай указывать курсором то места, где будет производиться исправление ошибки. 
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Если тебе что то непонятно, учитель готов прийти тебе на помощь. 

Задание повышенной сложности

Составь терминологический рассказ или сказку по тем новым терминам, с которыми ты встретился сегодня на уроке. И набери его (её) на компьютере.

Домашнее задание

Выучи конспект.
